Smernica dekana
¢.1/2025
zo dna 11.03.2025

Pravidla pripravy, implementacie
a administracie medzinarodnych projektov
na Stavebnej fakulte
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
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Dekan Stavebnej fakulty STU v Bratislave v stlade s Cl. 16 bod 3 Statttu Stavebnej fakulty STU
v Bratislave a v sulade s Cl. 32 bod 4 Statutu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave

vydava

nasledujucu smernicu, ktora upravuje pravidla pripravy, implementacie a administracie
medzinarodnych projektov na Stavebnej fakulte Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
(dalej len ,,smernica“).

Clanok 1
VsSeobecné ustanovenia

1. Smernica nadvazuje na nasledujlice vnutorné predpisy:

v

a) Smernica rektora ¢. 2/2023 — SR Pravidla pripravy, implementdacie a administracie
medzinarodnych projektov s dérazom na priamo riadené programy EU Horizont 2020
a Horizont Eurdpa na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave v platnom zneni.

b) Smernica rektora ¢. 4/2023 — SR Pravidla projektového odmenovania na Slovenskej
technickej univerzite v Bratislave v platnom zneni.

c) Smernica rektora ¢. 2/2025 - SR Pravidla implementacie a administracie
centralizovanych projektov Erasmus+ s dbérazom na projekt aliancie EULIST na
Slovenskej technickej univerzite v Bratislave.

2. Smernica upravuje pripravu, implementaciu a administraciu vSetkych medzindrodnych
projektov s dOGrazom na programy priamo riadené EK. Zoznam programov, priamo
riadenych EK, je uvedeny na Funding & tenders portali.

3. Priamu metodickl podporu pri poddvani aimplementdcii projektov pre vsetkych
zamestnancov Stavebnej fakulty STU v Bratislave (SvF STU) poskytuje projektovy manazér
pre zahranicné projekty na Oddeleni projektov SvF STU v spolupraci s Centrom eurdpskych
projektov, spoluprace s praxou, inovacii a transferu technoldgii Slovenskej technickej
univerzity v Bratislave (dalej ,CEPSIT“) a Utvarom medzindrodnych vztahov Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave (dalej ,,UMV STU“).

Clanok 2
P6sobnost oddelenia projektov SvF STU pri priprave implementacii a administracii
medzinarodnych projektov

1. Projektovy manazér pre medzinarodné projekty na Oddeleni projektov SvF STU je osoba
zabezpecujlca najma nasledovné ulohy:

a) pravidelne monitoruje zverejnené vyzvy na predkladanie projektov z grantovych
programov EU a inych zahrani¢nych schém financovania,

b) aktivne sa zucastriuje na informacnych dnoch a dalSich podujatiach tykajucich sa danej
oblasti poésobenia,


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes
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c) pravidelne acielene sprostredkiva informacie o aktualnych vyzvach v ramci
medzinarodnych projektov zamestnancom SvF STU podla oblasti ich vyskumného
zamerania,

d) zamestnancom SvF STU poskytuje podporu pri podavani, implementacii a administracii
medzinarodnych projektov,

e) pri poddvani projektu kontroluje sulad persondlnych anepriamych nakladov
pozadovanych v projekte v stlade s vnutornymi predpismi STU a touto smernicou,

f) vyhradne zabezpecuje komunikaciu odbornych riesitelov s oddeleniami Dekandtu SvF
STU a Rektoratu STU,

g) vyhradne zabezpecuje predkladanie dokumentacie k medzindrodnym projektom na
Utvary Rektordtu STU,

h) podla potreby sprostredkuje sucinnost profesionalnych agentur v ramci poradenstva
pri priprave ale aj implementacii projektu,

i) vedie na SvF STU evidenciu medzinarodnych projektov prostrednictvom AIS,

j) spracovdva Statistické podklady k medzinarodnym projektom pre SvF STU, Rektorat
STU, MSVVaM SR a i.,

k) pripravuje podklady k medzindrodnym projektom na ro¢né hodnotenie vedecke;j
a odbornej ¢innosti SvF STU,

I) poskytuje podporu pri realizacii auditu projektu na zaklade pravidiel poskytovatela
grantu,

m) pripravuje podklady na preuctovanie nakladov (v suc¢innosti OPaM a EQ), ak si to dany
projekt vyZzaduje.

Clanok 3
Proces podavania a administracie projektu, podpis zmliv
Pre proces poddvania a administracie projektu a podpis zmliv su zavazné ¢l. 3 az 5

Smernice rektora ¢. 2/2023 — SR alebo v pripade centralizovanych projektov ¢l. 3 az 5
Smernice rektora ¢. 2/2025 — SR.

Zamestnanci SvF STU su povinni informovat Oddelenie projektov SvF STU bezprostredne
po svojom rozhodnuti podat medzinarodny projekt alebo prijat pozvanie do kreujiceho sa
konzorcia podavajuceho medzindrodny projekt.

Zaujemca o podanie Ziadosti o financovanie medzinarodného projektu alebo partnersku
ucast v takomto projekte je povinny, bezprostredne po rozhodnuti projekt podat alebo
don vstupit, ale najneskdér 10 dni pred podanim projektu, vyplnit Informaciu k
pripravovanému projektu a odovzdat ju (podpisany origindl v papierovej alebo v
elektronickej verzii) na Oddelenie projektov SvF STU projektovému manazérovi pre
medzindrodné projekty.



https://www.svf.stuba.sk/buxus/docs/medzinarodne-akt/podavanie/Informacia_k_pripravovanemu_projektu.xlsx
https://www.svf.stuba.sk/buxus/docs/medzinarodne-akt/podavanie/Informacia_k_pripravovanemu_projektu.xlsx
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4. Vo vacsine grantovych schém je formdlnym Ziadatefom o grant alebo partnerom v
pldnovanom konzorciu STU. Vstupom do pripravovaného projektu alebo konzorcia
vznikaju STU, v projekte zastUpenej Stavebnou fakultou, zavazky, vyplyvajuce z povahy
grantovej schémy a cielov projektu. Z tohto dovodu musi preto zapojeniu
zamestnavatelskej organizacie do takéhoto medzinarodného projektu predchadzat suhlas
zamestndvatela. Suhlas udeluje rektor STU ako Statutarny zdstupca institlcie na zdklade
Ziadosti dekana SvF STU. Vyplnenu Ziadost o podpis rektora spolu s tlacivom, ktoré ma v
rdmci projektu rektor podpisat a s prehlasenim o financnej zodpovednosti je potrebné
odovzdat na Oddelenie projektov SvF STU projektovému manaZérovi pre medzinarodné
projekty najneskor 10 dni pred podanim projektu.

5. Po schvaleni Ziadosti o financovanie projektu je potrebné podpisat zmluvy — medzi
grantovou agenturou a univerzitou (ak STU je koordinator projektu — v tom pripade je
nasledne potrebné zabezpecit zmluvy medzi STU a ostatnymi partnermi v projekte) alebo
medzi koordinatorom projektu a univerzitou (Grant Agreement / Consortium Agreement).
Zmluvu podpisuje rektor STU ako Statutarny zdstupca institucie na zaklade Ziadosti dekana
SvF STU. Vyplnenu Ziadost o podpis rektora spolu so zmluvami je potrebné odovzdat na
Oddelenie projektov SvF STU projektovému manaZérovi pre medzinarodné projekty.
Sucasne so Ziadostou o podpis zmliv je potrebné na Oddelenie projektov SvF STU
odovzdat aj vyplneny plan ¢erpania finanénych prostriedkov — druht kartu v Informécii k
pripravovanému projektu (podpisany original v papierovej alebo v elektronickej verzii).

Clanok 4
Rozpocet projektu

1. Rozpocet projektu podlieha schvalovaniu CEPSIT eSte pred podanim Ziadosti
o financovanie projektu vyhlasovatelovi vyzvy (netyka sa centralizovanych projektov,
ktoré patria do kompetencii UMV STU).

2. Riesitel je povinny do personalnej matice projektu zahrnut projektového manazéra
v minimalnom rozsahu 10% pracovného Uvazku (160 hod./rok) pre medzinarodné projekty
z Oddelenia projektov SvF STU, pokial to projekt povoluje.

3. Pocas pripravy projektu je rieSitel povinny pri planovani personalnych ndakladov
premietnut do rozpoctu projektové odmeriovanie v zmysle smernice rektora ¢. 4/2023 -SR

v pripade, Ze su splnené podmienky definované prislusnou smernicou a na dany projekt sa
vztahuju pravidla projektového odmenovania.

4. Kalkulacia na vypocet ndkladov projektu je zverejnena na webovej stranke SvF.

5. Po schvaleni Ziadosti o financovanie projektu, a naslednom podpisani zmldv, poda
Oddelenie projektov SvF STU na Ekonomické oddelenie SvF STU Ziadost o zaloZenie
zakazky, pripadne aj bankového uctu (ak je povinnost samostatného bankového uctu) a na
Oddelenie personalne a mzdové SvF STU Ziadost o presun zamestnancov na novozaloZzenu
zakazku podielom, akym participuju na projekte. Predfinancovanie projektu bude
pripisané na tuto zakazku/ucet a z neho bude vyplacana riesitelom prislusna ¢ast mzdy
a ¢erpané ostatné naklady projektu. V pripade, Ze sa termin zaciatku projektu nezhoduje


https://www.stuba.sk/buxus/docs/stu/pracoviska/projektove_stredisko/Ziadost_o_podpis_rektora_template.xlsx
https://www.svf.stuba.sk/buxus/docs/medzinarodne-akt/podavanie/Prehlasenie_o_financnej_zodpovednosti_2023.docx
https://www.stuba.sk/buxus/docs/stu/pracoviska/projektove_stredisko/Ziadost_o_podpis_rektora_template.xlsx
https://www.svf.stuba.sk/buxus/docs/medzinarodne-akt/podavanie/Informacia_k_pripravovanemu_projektu.xlsx
https://www.svf.stuba.sk/buxus/docs/medzinarodne-akt/podavanie/Informacia_k_pripravovanemu_projektu.xlsx
https://www.svf.stuba.sk/363
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s terminom zaciatku financovania rieSitelov, zodpovedny rieSitel je povinny o tejto
skutoc¢nosti bezodkladne informovat Oddelenie projektov SvF STU.

6. Pri uplatneni projektového odmenovania bude z rozpoctu projektu riesitelovi vyplacana
mzda navySend o projektové odmenovanie. KedZe rieSitelia projektu si v pomere ich
zapojenia do projektu vyplacani zo samostatnej zakazky z rozpoctu projektu, vznika
v mzdovom fonde katedry/ustavu Uspora mzdovych nakladov zrozpisu dotacie zo
Statneho rozpoctu verejnym vysokym Skoldm. 50% takto uSetrenych prostriedkov bude na
zaklade informacie Oddelenia projektov SvF STU Ekonomickému oddeleniu a Oddeleniu
personalnemu a mzdovému SvF STU prevedenych z katedry/Ustavu na dekanate zdroje
a budu sluzit na pokrytie reZijnych nakladov suvisiacich s rieSenim projektu, vratane
administrativneho zabezpecenia cinnosti, ktoré nie su priamo definované v projekte
(Ekonomické oddelenie, Oddelenie persondlne a mzdové, Oddelenie projektov).

7. V pripade, Ze v projekte nie je zabezpe&ené predfinancovanie zo zdrojov EU, financovanie
je potrebné riesit individudlne sOddelenim projektov SvF STU, v spolupraci s
Ekonomickym oddelenim SvF STU a Oddelenim personalnym a mzdovym SvF STU.

8. V kazdom medzinarodnom projekte, ktory vykazuje nepriame (rezijné) naklady formou
pausalnej sumy, sadzby alebo ako jednotkovy naklad, je riesitel povinny ich planovat
v maximalnej moznej vyske, ktoru stanovuje poskytovatel.

9. Podla smernice rektora ¢. 2/2023 — SR prevedie fakulta 25% z nepriamych nakladov na
CEPSIT (netyka sa centralizovanych projektov, ktoré spadaji do kompetencii UMV R-STU)
a to vzdy do 30 dni po schvéleni ndkladov v danom vykazovanom obdobi.

10. Fakulta disponuje s 10% z nepriamych nakladov kazdého medzindarodného projektu.
Vyuzije ich Oddelenie projektov SvF STU na pokrytie ndkladov suvisiacich s administraciou
medzinarodnych projektov na SvF.

11. O pouZiti 65% z nepriamych nakladov rozhoduije riesitel tak, aby bola dodrzana efektivnost
a hospodarnost vyuzitia finanénych prostriedkov.

€lanok 5
Zaverecné ustanovenia

1. Zmeny a doplnenia smernice je mozné vykonat formou pisomnych a ¢islovanych dodatkov.

2. Smernica nadobuda platnost driom jej vydania a uc¢innost 1. aprilom 2025.

prof. Ing. Stanislav Uncik, PhD.
dekan



